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      REGOLAMENTO VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE 

● I viaggi di istruzione e le visite guidate rappresentano un’opportunità forma6va che 
la scuola offre agli studen6. 

● L’effe<uazione delle visite guidate e dei viaggi di istruzione è subordinata alla 
disponibilità dei docen6 di fungere da accompagnatori. 

●  Nessun docente può essere obbligato a partecipare a una visita guidata o a un 
viaggio di istruzione. 

● Il programma dei viaggi di istruzione e delle gite scolas6che viene predisposto dal 
Collegio dei Docen6 nella fase di programmazione dell'aDvità didaDca annuale, in 
base alle indicazioni che saranno fornite dai singoli consigli di Intersezione, 
Interclasse e Classe. La commissione viaggi ha il compito di elaborare la proposta di 
sintesi complessiva da presentare al Collegio dei Docen6. 

● La Commissione Viaggi  deve essere nominata, a ogni anno scolas6co dal Collegio 
dei Docen6. 

● La partecipazione degli alunni alle visite guidate programmate dalle singole classi 
nell'ambito  dell'aDvità didaDca non è obbligatoria. 

● Definita la des6nazione e ipo6zza6 la spesa per alunno fra un massimo e un 
minimo, si procederà ad acquisire l’autorizzazione delle famiglie e la quota di 
an6cipo richiesta ai partecipan6. 

● I viaggi di istruzione e le visite guidate saranno aDvate solo se almeno i 2/3 degli 
alunni della classe daranno l’adesione se si tra<a di proposte di classe.  Si deroga 
dalla percentuale dei ⅔ della classe se si tra<a di proposte di viaggio  di Is6tuto che 
interessano tuD gli studen6 di un determinato ordine.  

● In caso di mancato raggiungimento del numero minimo di adesioni per classe il 
Dirigente scolas6co potrà concedere delle deroghe, sempre che il numero degli 
alunni partecipan6 sia uguale o superiore alla metà più uno degli alunni della 
classe. 

● Gli alunni che hanno aderito alla proposta di viaggio/uscita didaDca di Is6tuto 
sono tenu6 al versamento di una caparra.  

● Il versamento della quota di partecipazione deve essere effeCuato 
obbligatoriamente  dalle famiglie con lo strumento Pago PA  

mailto:msic81600r@istruzione.it
mailto:msic81600r@pec.istruzione.it
http://www.icmoratti.gov.it/


● Nei casi di costo complessivo superiore a euro 50 la caparra  dovrà essere pari al 
30% del preven6vo del viaggio di istruzione o della visita guidata,. 

● Per cosH inferiori a euro 50 il pagamento della quota dovrà avvenire in unica 
soluzione con PAGO PA  

● Almeno 15  giorni prima della data di effe<uazione del viaggio di istruzione o della 
visita guidata, le famiglie  dovranno provvedere a corrispondere l'intero importo 
previsto per la partecipazione.  

● Qualora la rinuncia intervenga dopo il termine fissato per il versamento dell’ intera  
quota di partecipazione,  la scuola si riserva di valutare le mo6vazioni per le quali 
sia intervenuta la rinuncia, verificate le quali provvederà a rifondere alla famiglia la 
parte eccedente la caparra.  

● Le mo6vazioni della rinuncia dovranno essere debitamente cer6ficate e rela6ve a 
malaDa o  a ricovero ospedaliero personale o di paren6 fino al secondo grado  o 
gravi mo6vi familiari (luD). 

● Per quote inferiori a euro 50 l’Is6tuzione Scolas6ca non potrà risarcire le somme 
per le quali è stato effe<uato un pagamento cumula6vo non nominale es Biglie<o 
di viaggio cumula6vo con Trenitalia, costo del Bus, entrata in un museo.  

                                   PROCEDURA 

1) I docen6 interessa6 a effe<uare delle visite guidate e dei viaggi di istruzione 
presentano la proposta al Consiglio di classe di o<obre/novembre ( sulla base delle 
indicazioni fornite dal Dirigente scolas6co) mo6vando la loro scelta ( mo6vazioni 
culturali e/o didaDche del viaggio) e dando sommarie informazioni sul 
viaggio( quan6 giorni – quali possibili date – quali le classi interessate – quali i 
docen6 accompagnatori – ecc.); 

2) Il Consiglio di classe approva la proposta; 
3) I docen6 interessa6 compilano la “Proposta di a<uazione di viaggi di istruzione….” 

da so<oporre all’a<enzione della Commissione Viaggi che dovrà sinte6zzare con 
una proposta da presentare al Collegio dei Docen6. di novembre con le informazioni 
di massima, o<enute anche con riferimento ai viaggi effe<ua6 negli anni 
preceden6; 

4) Il  Collegio dei docen6 esprime parere favorevole sul valore educa6vo e didaDco 
del viaggio proposto; 

5) Le proposte vengono soCoposte al Consiglio di IsHtuto che le approva; 
6) I docenH raccolgono le adesioni alla proposta di viaggio con apposito modulo 

predisposto dalla segreteria didaQca 
      
 7) Tramite circolare L'is6tuzione scolas6ca informa le famiglie  in merito a:     
       programma, quota, termini per il versamento e autorizzazione alla partecipazione 
      
 8)I docen6 ri6rano le autorizzazioni o<enute e le consegnano in segreteria didaDca 
    



   9) La Segreteria DidaDca invita almeno tre di<e, quando necessario e non si traD di        
servizi infungibili,  a presentare i preven6vi rela6vi alle  proposte di viaggio indicando il 
capitolato d’oneri  approvate, curando di indicare con precisione,  per ogni viaggio , giorno 
del viaggio, modalità dello stesso, numero alunni e docen6 accompagnatori, esigenze della 
scuola in ordine alla 6pologia dell’eventuale  sistemazione alberghiera e alle modalità di 
fruizione dei pas6, curando di precisare ogni necessità della scuola fin dalla richiesta di 
invito a presentare preven6vo;  

10)  Il Dirigente scolas6co,supportato dalla Commissione Viaggi , sceglie la Di<a 
applicando il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa a parità di 
servizi offer6 nel rispe<o del capitolato dichiarato. 
11) La Segreteria  invia alla di<a aggiudicatrice la “ Conferma prenotazione 
viaggio”. 

 12) Il Dirigente nomina i docen6 accompagnatori e tra ques6 un capocomi6va che           
avrà l’onere di redigere report sul viaggio entro 15 giorni dall’effe<uazione dello stesso;  da 
consegnare al Dirigente Scolas6co  

Approvato dal Consiglio di Is6tuto il 15/11/2022 

                                                                                                                                                     
                                                                                                        
                                                                   


